
Continúa 

Secretaría de Planeamiento y Obras Públicas 

MUNICIPALIDAD DE VICENTE LÓPEZ 
 

FORMULARIO 

 
COPIA DE PLANO DE OBRA CERTIFICADA 

 

 
 

N° DE TRÁMITE:       

FECHA DE INICIO:  / /    

 
 

REQUISITOS 

 
1) No debe poseer deuda con el Municipio. 

2) Obtener sellado Nº 15 ”Desarchivo” en Mesa General de Entradas (M.G.E.) y abonar en Tesorería Municipal. 

3) Indicá con una X, según corresponda, y visualiza la documentación obligatoria a presentar. 

 
  a) Propietario 

1) Documento de Identidad (original y fotocopia) 

2) Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia) 
 

En caso de no ser el propietario presentar Poder otorgado por el mismo ante Escribano Público (original y fotocopia). 

 
  b) Profesional 

1) Carnet Profesional (original y fotocopia). 

2) Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia). 

3) Contrato Profesional (original y fotocopia). 

 
  c) Locatario (solo para habilitar) 

1) Documento de Identidad (original y fotocopia). 

2) Contrato de Locación con Impuesto de Sellos (original y fotocopia). 

 
  d) Comodatario (solo para habilitar). 

1) Documento de Identidad (original y fotocopia). 

2) Contrato de Comodato. 

3) Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia). 

 
  e) Gestor 

1) Documento de Identidad (original y fotocopia) 

2) Inmueble (seleccione una opción según corresponda): 

2.1) Locador: Contrato (original y fotocopia) (Impuesto a los Sellos) 

2.2) Propietario: Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia) 

3) Estatuto (original y fotocopia) 

4) Poder (seleccione una o ambas opciones según corresponda): 

4.1) Del Colegio de Gestores (original y fotocopia) 

4.2) De Mesa General de Entradas (M.G.E.) de la Municipalidad de Vicente López (original y fotocopia) 

4.3)    Ante Escribano (original y fotocopia) 

 
  f) Administración de Consorcio 

1) Documento de Identidad (DNI) (original y fotocopia). 

2) Acta de Designación (original y fotocopia). 

3) Escritura con Reglamento de Copropiedad con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia). 

 
  g) Martillero Público 

1) Documento de Identidad (DNI) (original y fotocopia). 

2) Carnet de Habilitante (original y fotocopia). 

3) Autorización de venta de propietario (original y fotocopia). 

4) Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia). 

 
  h) Empresa 

1) Documento de Identidad (DNI) (original y fotocopia) 

2) Poder ante Escribano (original y fotocopia) 

3) Estatuto (original y fotocopia) 

4) Inmueble (seleccione una opción según corresponda): 

4.1) Locador: Contrato (original y fotocopia) (Impuesto a los Sellos) 

4.2) Propietario: Escritura con inscripción en el Registro de la Propiedad (original y fotocopia) 

 
ACLARACIÓN: Ante la falta de presentación de documentación requerida e iniciado el trámite, el mismo tiene una 
validez de 10 días hábiles. 
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DOMICILIO 

DOMICILIO 

 

DATOS DEL SOLICITANTE 

 
APELLIDO NOMBRE TIPO DE DOC NÚMERO 

    

CUIT / CUIL TEL / CEL CORREO ELECTRÓNICO MATRÍCULA (Si aplica) 

    

DOMICILIO DEL SOLICITANTE 

CALLE N° PISO DEPTO. C.P. LOCALIDAD 

      

 

DATOS CATASTRALES 

 
CUENTA NOMENCLATURA CATASTRAL 

 
CIRC. SECC. FRACC. MANZ. PARC. U.F. U. COMP. POL. 

         

DOMICILIO DEL INMUEBLE 

CALLE N° PISO DEPTO. C.P. LOCALIDAD 

      

 

CANTIDAD DE COPIAS (indique con un N°) Certificada:   Certificado Final     

 

DESTINO DE COPIAS (indique con una X) 
 

  Visado previo    Demolición Total    Revalidación      Habilitación    Electromecánica       H.C.D.

 Conforme a obra      

  Bomberos 

 
 
 

  

 

FIRMA DEL SOLICITANTE ACLARACIÓN 

 
 

ATENCION TRIBUTARIA 

 
 
 

Expediente de Obra: 

 
FECHA DE VERIFICACIÓN:  /  /    

 
 
 
 

 

FIRMA Y SELLO DEL 

EMPLEADO INTERVINIENTE A.T. 

 
 

ELECTROMECÁNICA (para habilitación) 

Expediente: 

 
FECHA DE VERIFICACIÓN:  /  /    

 

 
FIRMA Y SELLO DEL EMPLEADO 

 
 

 

RETIRODECOPIAS en Dirección de Obras Particulares 

Expediente: 

 

 
Posee final de obra obrantes FS.(  ) 

 

FECHA DE RETIRO:  /  /    

 
 

 
   

 

FIRMA DEL SOLICITANTE ACLARACIÓN FIRMA Y SELLO DEL 

EMPLEADO INTERVINIENTE 
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Nº AÑO 

  

  

  

  

 

Nº AÑO 

  

 

Nº Foja 
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